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CENTRO CULTURAL DA ESPANHA EM SAO PAULO

REGULAMENTO DA MIDIATECA

1. INTRODUCAO

A midiateca do CCE_SP, em atencéo ao publico de profissionais,
pesquisadores e estudantes nas areas de Cultura e Desenvolvimento, Gestéo
Cultural, Arquitetura e Urbanismo, Artes Visuais e Audiovisuais, Artes
Cénicas e Musica, presta servicos de empréstimo domiciliar nas condi¢des que
se seguem.

2. MATERIAIS DISPONIVEIS PARA EMPRESTIMO

O acervo da Midiateca possue varios tipos de materiais, mas os Unicos
materiais disponiveis no momento para empréstimo domiciliar séo os
bibliograficos: livros, folhetos e catadlogos.

Outros tipos de materiais como CD’s e DVD’s, serdo emprestados aos
colaboradores internos do CCE_SP.

As Revistas e Dicionarios ndo sao emprestados.

3. INSCRICAO

Para realizar o empréstimo de materiais, o usuario devera fazer uma pré-
inscricdo mediante o preenchimento do formulario online, disponivel na pagina
http://www.ceebrasil.org.br/midiateca/inscricoes

A inscricao sera efetivada, quando da apresentacdo de documento de
identidade e comprovante de endereco na sede do CCE_SP.

Aos usuarios devidamente inscritos, serao fornecidos os Login e Senha para
acesso a area restrita.

4., FUNCIONAMENTO

O servico de empréstimo sera realizado exclusivamente mediante prévio
agendamento.
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Horarios:

Agendamento para o empréstimo: das 14 as 20:30 horas de segunda a
sexta-feira pelo telefone 11 3822-2627 .

Empréstimo de Materiais: no dia agendado das 14 as 20:30 horas.

Devolucdao: das 9:30 as 20:30 h de segunda a sexta-feira na recepcao do
CCE_SP.

Os comprovantes de empréstimo e devolugéo serdo enviados para o e-mail do
usuario em arquivo PDF.

5. CARTEIRA DE USUARIO

A carteira de usuario sera entregue por ocasiao do primeiro empréstimo
realizado e devera ser apresentada para a realizacéo de novos empréstimos,
junto com um documento de identidade com foto.

6. EMPRESTIMO

a) Como Realizar Empréstimo

e Acesse o catalogo online em http://ccebrasil.phl-net.com.br

o Pesquise o livro de interesse

o Verifique o status conforme a legenda abaixo

e Se o livro estiver Disponivel, clique no link Status e anote o nimero
de TOMBO

o Entre em contato com o CCE_SP para agendar o dia em que deseja
realizar o empréstimo e informe os niumeros de tombo das obras de
interesse.

Legenda: © Disponive! | @ Emprestado | & Consuita local | @ Indisponivel | &) Possui reserva

b) Condi¢cdes

Quantidade Permitida 5 itens
Periodo 15 dias
Renovacgéo Se ndo houver reserva para outro

usuario, pode ser feita 1 renovacéo
por mais 15 dias pela Internet
Reserva Pela Internet pelo proprio usuario. Ao
reservar um livro, o usuario tera o
prazo de 1 dia util para retira-lo.
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Caso ndo compareca na Biblioteca,
dentro deste prazo, a reserva sera
cancelada.

Atraso na Devolucéo O usuario fica suspenso no sistema de
empréstimo pelo mesmo niimero de
dias de atraso na devolucéo do
material.

7. RESPONSABILIDADES DO USUARIO

a) E de responsabilidade do usuério a guarda de sua senha e de seu
login de acesso.

b) Comunicar a perda ou extravio da carteira de usuario, para que
sejam providenciados o bloqueio do acesso e a troca de senha;

c) N&o emprestar a carteira a outro leitor;

d) Comunicar qualquer alteracao de endereco, inclusive eletronico;

e) Devolver o material da biblioteca dentro dos prazos estabelecidos;

f) Preservar a integridade fisica da obra.

g) Em caso de extravio ou dano, o material devera ser substituido por
outro da mesma edicdo, volume ou edicdo mais recente. Em se
tratando de publicacéo esgotada, podera ser substituida por outra
de conteldo e valor equivalentes, a critério da Diretoria do CCE_SP.

8. INFORMACOES ADICIONAIS:
e Login e Senha, sao intransferiveis e de uso pessoal .

e O acesso online por meio de Login e Senha, permitira ao usuario 0s servigos
de:

a) Buscas e Reservas: o0 usuario faz a pesquisa e encontrando o material
de interesse pode fazer sua prépria reserva. Lembre-se de que o
material reservado devera ser retirado no prazo de 1 dia Gtil, mediante
agendamento de dia e horario;

b) Extrato e Renovacdo: Mostra quais obras estdo emprestadas e permite
renovar as de interesse;

c) Disseminacao Seletiva da Informacéo: o usuario cadastra palavras-
chaves de interesse e pode verificar periodicamente se ha publicacbes
recentes em sua area,;

d) Alteracdo de Senha de Acesso: ao acessar sua area restrita, 0 usuario
podera alterar sua Senha de Acesso.
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Menu da area restrita do usuario
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